PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVIRAI

BESTADO DE MATO GROSSO DO SuUL

GABINETE DO PREFEITO

LEI N.°s48/01

Dispoe sobre a Estrutura Admi-
nistrativa da Prefeitura Municipal de
Navirai e da outras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NAVIRAI, ESTA-
DO DE MATO GROSSO DO SUL, faco saber que a Camara Munici-
pal aprovou e Eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Esta lei institui a Estrutu-
ra Administrativa da Prefeitura Municipal de Navirai.

Art. 29 - Estrutura Administrativa, pa
ra efeltc desta Lei, e o resultado do trabalho de organi-
zagao que busca dividir adequadamente a carga de trabalho
a ser realizada; definir, claramente limites de autorida-
de e responsabilidade; caracterizar, relagoes de subordi-
nagao e orientar a alocagao dos recursos financeiros, hu-
manos e materiais.

Art. 392 - Para efeito desta Lei, con-
ceitua-se como:

I - PLANEJAR: formular as polltlcas pu
blicas municipais e escolher, den-
tre as alternativas p0551vels, 0s
objetivos, as diretrizes, os pro—
gramas e os meios mais adequados a
realizacao de um trabalho;

IT - COMANDAR: dar ordens, principal-
mente por intermedio de instru-
goes, ordens de servicos, porta-
rias e outros atos semelhantes;

ITII - EXECUTAR: realizar o conjunto de
atribuigoes, deveres e responsa-
bilidade;
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IV - COORDENAR: harmonizar a agao dos
diversos 6rgéos, servigos e ativi
dades da organizacao, a fim de
conseguir os objetivos desejados;

V - CONTROLAR: verificar se as ordens
foram cumpridas.

Paragrafo unico - O controle deve ser
exercido permanentemente.

CAPITULO II

DA ORGANIZAGCAO E ESTRUTURA

Art. 49 - A organizagéo dos servicos
que compoem a estrutura administrativa da Prefeitura Mu-
nicipal de Navirail sera regida pelas normas dispostas nes
ta Lei.

Secao unica

Da Estrutura Administrativa

Art. 52 - A Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Navirai sera composta dos or-
gaos seguintes, diretamente subordinados ao Chefe do Exe-
cutivo:

I - ORGEO DE COLABORAGAO COM O GOVERNO
FEDERAL:
a) Junta do Servigo Militar.

II - ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E

IMEDIATA AO PREFEITO:

a) Assessoria Especial para Assun
tos de Gabinete;

b) Assessoria Especial de Repre-
sentacgao na Capital;

c) Assessoria Especial para Assun
tos Rurais e de Reforma Agré—
ria;
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d) Assessoria Juridica;

e) Assessoria de Planejamento e
Informética;

f) Assessoria de desenvolvimento'
Econamico;

g) Assessoria para Assuntos de De
fesa Civil;

h) Assessoria para o desenvolvi-
mento Urbano;

- i) Assessoria para Assuntos Comu-

nitarios.

IIT - ORGAO COLEGIADOS:

. a) Conselho Rodoviario Municipal;
b) Conselho Municipal de Saude;
¢) Conselho Municipal de Esportes;
d) Conselho Municipal de Cultura;
e) Conselho Municipal de Entor-

pecentes.

IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL:
a) Secretria Municipal de Adminis
3 tracao;
b) Secretaria Municipal de Finan-
gas.

V - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA:
a) Secretaria Municipal de Obras,

Viagao de Servicos Urbanos;
. h b) Secretaria Municipal de Educa-

: cao, Cultura e Esportes;
¢) Secretaria Municipal de Saude e
Servico Social.
capiTuLo 111

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Secao I

Do Orgao de Colaboragao com o Governo Federal

Art. 62 - A Junta do Servigo Militar e
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o) orgéo representativo da unidade superior afim do Gover-
no Federal e compete-lhe o atendimento aos municipes rela
tivo ao alistamento e regularizacao do servigo militar.

Paragrafo Unico - A unidade organica
de que trata este artigo rege-se por normas especificasdo
Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que
designaré um servidor para sua execucao e controle.

Secao II

Dos érgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao Prefeito

Art. 7¢ - Compete a Assessoria de Gabi
nete assistir ao Prefeito administrativamente e em suas
representagoes social e funcional e encarregar-se do pre-
paro do despacho de seu expediente.

Art. 89 - Compete a Assessoria Juridi-
ca exercer atividades de consultoria e assessoramento Jju-
ridico ao Poder Executivo.

Art. 9° Compete a Assessoria de Plane-
jamento e Informatica apoiar tecnicamente o Prefeito  no
desempenho de suas fungoes de comando, coordenagao e con-
trole das atividades de palne jamento e informatica da A-
dministracao Municipal.

Art. 10 - Compete a Assessoria de De-
senvolvimento Economico promover a realizagéo de ativida-
des voltadas para o desenvolvimento agropecuério, indus-
trial e comercial com enfase para a elaboragéo, implanta-
cao e manutengao de programas e projetos de assisténcia a
gropecuéria a mini e pequenos produtores; conservagéo do
meio ambiente; fiscalizacao e inSpegéo de produgéo e ou-
tras atividades correlatas.

Art. 11 - Compete a Assessoria  Espe-
cial de Representagéo na Capital do Estado, o assessora-
mento ao Executivo Municipal e de seus assessores quando
de suas estadas na Capital e representar o Municipio
quando necessario junto aos orgao das outras esferas de

Poder.
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Art. 12 - Compete a Assessoria Especial pa-

ra Assuntos Rurais e de Reforma Agréria acompanhar, efe-

tuar levantamentos, discutir politlcas e procurar suges-

toes que visem atender os 1nteresses do Munlclplo e dos

mun101pes no tocante a reforma agrarla e outros assuntos
de seu interesse.

Art. 13 - Compete a Assessoria para Assun-
tos Comunitarios, preparar uma politica de atendimento
. aos municipes, e em especial as comunidades organizadas,
procurando obter recursos ¢ dinamizar o trabalho organiza
do da comunidade.

. Art. 14 - Compete a Assessoria de Desenvol-
vimento Urbano assessorar o Chefe do Executivo Munici-
pal, na elaboragao da politica de desenvolvimento urbano

e outras atividades correlatas.

Art. 15 - Compete a Assessoria de Coordena-
- cao da Defesa Civil assistir o Executivo Municipal em
suas Pelagoes administrativas, referente aos assuntos da

defesa civil.

Paragrafo Unico - O Executivo Munlclpal re-
gulamentara por Decreto, as atividades, as agoes e compe
téncia da Defesa Civil Municipal como também sua composi-
cao.

. Segao III
’ Dos Orgaos Colegiados
Subsecgao I

Do Conselho Rodoviario Municipal

Art. 16 - Compete ao Conselho Rodoviario Mu
nicipal, o assessoramento ao Prefeito Municipal nos se-
guintes assuntos:

NAVIRAI TRABALHA
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I - definicado da Politica Rodoviaria Munici-
pal, com apresentagao de propostas con-
. cretas sobre a malha rodoviaria;
II - definigao de critérios para  conserva-
cao das Estradas Vicinais,  discutindo

as prioridades dos servigos;

ITI - discutir as questdes referentes a  a-
bertura de novas Estradas Vicinais;

IV - outros assuntos de interesse.

‘ Subsecao II

Do Conselho Municipal de Saude

Art. 17 - Compete ao Conselho Municipal de
* Saude :
-
. I - controlar e fiscalizar procedimentos de
. produtos e substancias de interesse pa-
ra a saude compreendendo medicamentos, €
guipamentos, imunobiologicos, hemoderiva
dos e contra insumos;

II - executar as acoes de vigiléncia sanité

ria e epidemiologica, bem como as de
. saude da comunidade;

III - ordenar a formacao de recursos huma-

nos na area de saude;

IV - participar da formulagao da politica e
da execucgao das agoes de saneamento ba-
gilce;

e V - incrementar em sua area de atuagao o de-

senvolvimento cientifico e tecnolégico;

NAVIRAI TRABALHA
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VI - fiscalizar e inspecionar alimentos,
compreendido o controle de seu teor nu
tricional, bem como bebidas e éguas pa
ra consumo humano;

VII - participar do controle e fiscalizagao
da produgao, transportes, guarda e
utilizacao de substancias e produtos
psicoativos, toxicos e radioativos;

VIII - colaborar na protecao do meio ambien
te, nele compreeendido o trabalho;

IX - implantagao e manutencao da rede local
de postos de higiene, ambulatorios me-
dicos, deposito de medicamentos e ga-

binetes dentarios com prioridade em
favor das localidades e areas rurais
em que nao haja servigos federais ou

estaduais correspondentes;

X - formular a politica municipal de saude,
a partir das diretrizes da conferencia'
municipal;

XI - planejar e fiscalizar a  distribuigao
dos recursos destinados a saude;

XII - gerir laboratorios publicos de saude;

XIII - formar consorcio intermunicipais de
saude;

XIV - controlar a qualidade dos produtos

lacteos produzidos e comercializados
no Municipio.

Subsecao III

Do Conselho Municipal de Esportes

Art. 18- Compete ao Conselho Municipal de

==
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Esportes, o assessoramento ao Prefeito Municipal em todos
os assuntos e atividades esportivas.

Subsegao IV

Do Conselho Municipal de Cultura

Art. 19 - Compete ao Conselho Municipal de
Cultura o assessoramento ao Prefeito Municipal em todas
as atividades culturais do Municipio.

. Subsecao V

Do conselho Municipal de Entorpecentes

Art. 20 - Compete ao Conselho Municipal de
N Entorpecentes:

I - dispor sobre medidas de prevengao, fis-
calizacdo e repressao ao trafico ilici-
to e uso incluindo as substancias en-
torpecentes ou que determinem dependén—
cia fisica ou psiquica;

IT - proibir em todo o territorio municipal
: o plantio, a cultura, a colheita e a
. expor‘tagéo, por particulares, de tode’ls

as plantas das quais possa ser extrai-
da substancia entorpecente ou que de-
termine dependéncia fisica ou psi—
quica;

III - promover programas e cursos de forma-
cao esclarecendo sobre a natureza g
os efeitos da substancia entorpecen-
- wen

IV - implantar sempre que necessario e pos-
= sivel estabelecimentos proprios para

n n . i
o tratamento dos dependentes NAVIRAI TRABALHA
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Segao IV

- Dos Orgaos de Administragao Geral

Art. 21 - A Secretaria Municipal de Adminis

tragéo compete as atividades relacionadas a pessoal, su-

N primento de materiails, servicos gerais e transportes; ze-

ladoria e portaria; patrim&nio, documentagéo, arquivo e

comunicacgoes administrativas, necessarias ao funcionamen-

to da Prefeitura e as atividades relativas ao fomento a-
gropecuério e ao meio ambiente.

" Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de
Administragao desenvolvera suas atividades atraves dos se

guintes orgao:

I - DEPARTAMENTO DE APOIO ADMINISTRATIVO

a. Divisao de Expediente, Protocolo (=
. Servigos Gerais;
. b. Divisao de Protocolo e Arquivo;
" IT - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
‘ a. Divisao de Cargos e Retribuigoes;

b. Divisao de Selecao e Treinamento;

III - DEPARTAMENTO DE FOMENTO E MEIO AMBIEE
- TE
a. Divisdo de Fomento Agropecuario;
. o " Diviséc de Meio Ambiente;
. c. Divisao de Promogoes e Pesquisas;

IV - DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIM@NIO
a. Divisdo de Patrimonio;
b. Divisao de Almoxarifado;

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Finan-
cas compete exercer as atividades relacionadas a adminis-
tragao financeira contabil e tributaria.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de
. Financas desenvolvera suas atividades atraves dos seguin-

tes Orgaos:
ﬁ ) NAVIRAI TRABALHA
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I - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO FINANCEI-
RA

& a. Divisao de Controle Financeiro;

II - DEPARTAMENTO DE ESCRITURAGAQ E CONTABI
LIDADE

a. Divisao de Empenho e Contabilidade;
b. Divisao de Informatica;

IITI - DEPARTAMENTO DE TRIBUTAQEO E ARRECA
DAGAO
a. Divisao de Fiscalizagao;
b. Divisao de Lancgamento;

. bl = Nz;lcleo de Divida Ativa;
b.2 - Nucleo de IPTU e ITBI;
b.3 - Nucleo de Taxas e Receitas
Diversas.

c. Divisao de Cadastro Economico;
c.1l - Nacleo de ISS e IVVC;
. c.2 - Nucleo de Contribuigao de me
lhoria;
d. Divisao de Cadastro Imobiliario;

IV - DEPARTAMENTO DE LICITAGEO E CONTRATO
a. Divisao de Licitagao;
b. Divisao de Contratos;

Secao V

9 Dos Orgdos de Administragiao epecifica

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Obras,
Viagéo e Servigos Urbanos compete planejar, comandar, exe
cutar, coordenar e controlar as realizacoes de obras e
servigos p&blicos que contribuam para o desenvolvimento
do Municipio e para a melhoria das condigoes de vida da
populagao, observadas as area privativas da Uniao ou Es-
- tado.

Paragrafo Unico - a Secretaria Municipal de
Obras, Viacao e Servigos Urbanos desenvolvera suas ativi-
dades através dos seguintes oOrgaos: NAVIRAI TRABALHA
]
S
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4
. I - DEPARTAMENTOC DE OBRAS
a. Divisao de Projetos;
“ b. Divisao de Fiscalizagao;

c. Divisao de Apoio Técnico;

ITI - DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS
a. Divisao de Limpeza Publica;
. b. Divisao de Pragas, Parques, Jardins
e cemitérios;
c. Divisao de Mercados e Terminal Rodo-
viario.

ITI - DEPARTAMENTO DE SERVIGOS RODOVIARIOS
. a. Divisao de Estradas;
b. Divisao de Oficina e Manutencao.

IV - DEPARTAMENTO DE HABITAQAO E URBANISMO
a. Divisao de Cadastro imobiliario.

. V - DEPARTAMENTO DE SERVICOS INDUSTRIAIS
. a. Divisao de Pavimentagao;
b. Divisao de Artefatos de Cimento.

" Art. 24 - A Secretaria Municipal de Educa-
géo, Cultura e Esportes compete planejar, comandar, execu-
tar, coordenar e controlar as atividades pertinentes a Se-
cretaria, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, ao

. preparo para o exercicio da cidadania e a sua qualificagéo
para o trabalho; garantindo a todos o pleno exercicio dos
direitos culturais e acesso as fontes de cultura nacional,

‘ estadual e municipal, apoiando e incentivando a valoriza-
¢ao e a difusao das manifestacoes culturais; promovendo,
estimulando, orientando e apoiando a prética e a difusao
da educagao fisica e do desporto, formal e nao formal, ob-
servando as normas federais e estaduais.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Educa-
cao, cultura e Esportes desenvolvera suas atividades atra-
vés dos seguintes orgaos:

- I - DEPARTAMENTO DE ENSINQ FUNDAMENTAL

o a. Divisao de Unidades Escolares;
b. Divisao de Projetos Especiais;
c. Divisao de Escrituracao;

Praga Filinto Miiller, 343 - Fone (067) 461-1010 }‘ ‘ i ‘
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d. Divisao de Material e Pré-Escolar.

II - DEPARTAMENTO DE ESPORTES E CULTURA
. a. Divisao de Esportes;
b. Divisao de Cultura;

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Saude e
de Servigo Social compete planejar, comandar, executar,
coordenar e controlar as atividades pertinentes a secreta
ria, com o objetivo de reduzir os riscos de doengas e de

) outros agravos; e do acesso universal e 1gua11tarlo as
agoes e serv1gos de saude para sua promogao, protegao e
recuperagao, garant1ndo as pessoas € a coletividade con-

. digoes de bem-estar fisico, mental e social.

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Saude e
Servico Social desenvolvera suas atividades atraves  dos
seguintes orgaos:

I - DEPARTAMENTO DO HOSPITAL MUNICIPAL
Divisao de Apoio Administrativo;
Divisao de Controle Ambulatorial;
Divisao de Enfermagem;

Divisao de Laboratério;

Divosao de Apoio Financeiro.

(O NN o TN ¢ I © V]

IT - DEPARTAMENTO DE SAUDE PUBLICA
a. Divisido de Postos de Saude;
b. Divisdo de Vigilancia Sanitaria;
c. Divisao de Campanhas.

IITI - DEPARTAMENTO DE SAUDE BUCAL
a. Divisao de Apoio Administrativo.

IV - DEPARTAMENTO DE PROMOQKO SOCIAL

4. Divisado de Assistencia Social;
Divisao de Apoio a Crianga;
Divisao de Promogao Humana;
Divisao de Creches e Centros So-
cilals.

Q.0 o
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CAPITULO IV
. DOS DIRIGENTES

Art. 28 - Os Orgaos componentes da estrutu-
ra adminsitrativa serao dirigidos respectivamente pelos
seus titulares.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 - Fica o Prefeito Municipal de Navi
rai autorizado a:

I - instituir mecanismos de natureza transi
torla no ambito da Prefeitura, com 0
objetivo de solucionar problemas espe-
cificos ou necessidades emergenciais;

- IT - expedir o Regimento Interno, no prazo

de 90 (noventa) dias, a contar da pu-

blicagao desta Lei, estabelecendo a

competéncia e o funcionamento de suas

. unidades administrativas e as ativida-
des dos servidores nela lotados;

’ Art. 30 - A Adminsitracao Municipal devera'
’ promover a 1ntegragao pOllthO administrativa do Munici-
pio, atraves de orgaos colegiados compostos de servido-

res, representantes de classes e entidades organizadas da
municipalidade.

Paragrafo Unico - Os orgaos colegiados, re-
feridos no artigo anterior, deverao ter atuagao destacada
na coletividade ou conhecimento especifico dos problemas

locais.
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vl
. Art. 31 - Esta Lei entra em vigor em 1le
(primeiro) de dezembro de 1.991.
4 Art. 32 - Revogam-se as disposigaes em

contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVI-
- RAI, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, aos 14 (quatorze) dias
do mes de novembro de 1.991.

-Prefeito Municipal-

NAVIRAI TRABALHA

Projeto de Lei n@® 042/91
Autor: Executivo Municipal.
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